
 

 

条件付き一般競争入札 

参加申請要領 

 
給与支払報告書等パンチデータ作成業務 

 

 

 

 

 

 

 

大 川 市 



１ 入札に付する事項 

（１）件 名  

    給与支払報告書等パンチデータ作成業務 

（２）概 要 

    給与や公的年金等の支払報告書等のパンチデータを作成する業務（詳細は 

別添仕様書のとおり） 

（３）委託期間 

    契約締結の翌日から令和９年３月３１日（水）まで 

（４）履行場所及び期限 

    別添仕様書に記載のとおり 

 

２ 入札参加形態 

   単体 

 

３ 入札参加資格及び参加条件   

入札参加申請書等提出時において、次に掲げる条件を満たす者であること。

なお、落札決定時点においても同条件を満たすこと。 

（１） 地方自治法施行令第１６７条の４の規定に該当する者のほか、次の各号の

いずれかに該当する者は、入札に参加できないものとする。 

ア．手形交換所による取引停止処分を受けてから２年間を経過しない者又は本件

の入札執行日前６カ月以内に手形、小切手を不渡りした者 

イ．会社更生法の適用を申請した者で、同法に基づく裁判所からの更生手続き

開始決定がなされてない者 

ウ．民事再生法の適用を申請した者で、同法に基づく裁判所からの再生手続き

開始決定がなされてない者 

エ．この公告日から入札執行日までの間において、大川市から競争参加資格停止

又は競争参加資格除外の措置を受けている者 

オ．暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７

号）第２条第６号に規定する暴力団員（以下「暴力団員」という。）又は法人で

あってその役員が暴力団員である者 

（２） 他の入札参加申請者と次のいずれも関係がない者 

ア．他の入札参加申請者の親会社（会社法（平成１７年法律第８６号）第２条第

４号の親会社をいう。以下同じ。） 

イ．他の入札参加申請者の子会社（会社法第２条第３号の子会社をいう。以下同

じ。） 

ウ．他の入札参加申請者の親会社の子会社 

エ．役員又は管財人（会社更生法第６７条の管財人及び民事再生法第６４条の管

財人をいう。以下同じ。）が他の入札参加申請者の役員又は管財人を兼ねている

者。 

（３）福岡県内または隣接県内に本店、支店、営業所等を有する者。 



（４）個人情報保護マネジメントシステムを定め、プライバシーマークの認証を取得

しているものであること。 

（５）過去２年間に、国（独立行政法人）又は地方公共団体と同種類の契約を履行し

た実績が複数回あること。 

（６）国税（法人税又は個人にあっては所得税並びに消費税及び地方消費税）、都道

府県税及び市町村税に滞納（未納）がないこと。 

 

４ 入札参加の申込み 

（１）申請書等 

   当該入札に参加しようとする者は、次の書類を番号順に綴じて提出する 

こと。なお、綴じる際はフラットファイル（Ａ４タテ・紙）を用い、表紙 

及び背表紙に商号を記入すること。 

   また、申請書等の記載にあたっては、申請書等記入要領を参照のこと。 

番号 提出書類 指定用紙 コピーの可否 備考 

１ 
条件付き一般競争入札参加資格 

確認申請書 
様式第１号 不可 指定様式を使用 

２ 営業所一覧表 様式第２号 可 自社様式でも可 

３ プライバシーマーク登録証  可 登録証の写し 

４ 委任状 様式第３号 不可 
本店代表者から代理人に

委任する場合のみ提出 

５ 使用印鑑届 様式第４号 不可 指定様式を使用 

６ 印鑑登録証明証  可 
申請日（提出日）３ケ月

以内に発行されたもの 

７ 実績調書 様式第５号 可 自社様式でも可 

内容が確認できる書類を

添付 

８ 財務諸表  可 直前２年分 

９ 
国税、都道府県税及び市町村税に

未納がないことの証明書 

 
可 

申請日（提出日）３ケ月

以内に発行されたもの 

 

１０ 

＜法人＞登記事項証明書（商業登

記簿謄本） 

＜個人＞身分証明書 

  

可 
申請日（提出日）３ケ月

以内に発行されたもの 

１１ 誓約書兼同意書 様式第６号 不可 
指定様式を使用 

役員等名簿を添付 

１２ 受付票兼確認票 様式第７号 可 指定様式を使用 

 

（２）申請書等の配布場所及び日時 

ア．場所 大川市税務課市民税係（大川市役所１階） 

      ※大川市のホームページからもダウンロード可 

      http://www.city.okawa.lg.jp/ 

http://www.city.okawa.lg.jp/


       ※ トップページ「新着情報」又は「ガイダンス（入札・契約  

        情報）」に本件入札要領及び申請書様式等を掲載 

  イ．日時 令和８年７月２９日（水）から同年８月５日（水）まで（大川市の休

日を定める条例（平成２年大川市条例第１号）に規定する市の休日（以

下「市の休日」という。）を除く。） 

       「８時３０分から１７時１５分まで」 

（３）申請書等の提出方法 

       申請書等は、持参又は郵送するものとし、電信によるものは受け付けないも

のとする。 

     ※ 郵送による場合は、「書留」又は「簡易書留」のいずれかの方法で、提出期限

内に到着するよう郵送すること。なお、郵送に要する費用は申請者の負担とする。 

（４）申請書等の提出場所及び受付期間等 

  ア．受付場所 〒８３１－８６０１ 大川市大字酒見２５６番地１ 

          大川市税務課 市民税係（大川市役所１階） 

  イ．受付期間 令和８年７月２９日（水）から同年８月５日（水） 

          まで（ただし、市の休日は除く。） 

  ウ．受付時間 ８時３０分から１７時１５分まで 

  エ．提出部数 １部 

          ※期限内に到着しなかった申請書等は、受理しません。 

（５）その他 

  ア．申請書等の作成等に要する費用は、申請者の負担とする。 

  イ．提出された申請書等は、返却しない。 

  ウ．提出された申請書等は、申請者に無断で他の用途に使用しない。 

  エ．提出期限を過ぎての申請書等の差替え及び再提出は認めない。 

５ 入札参加資格審査の結果について 

   入札参加資格審査の結果については、条件付き一般競争入札参加資格確認通知

書により、令和８年８月１２日（水）までに郵送にて通知する。 

       

６ 入札参加資格がないと認められた者に対する理由の説明 

（１）入札参加資格がないと認められた者は、市長に対して、その理由について説明

を求めることができる。 

（２）（１）の説明を求める場合は、令和８年８月１９日（水）まで（市の休日を除

く８時３０分から１７時１５分まで）に書面で提出すること。 

（３）書面は持参又は郵送するものとし、電信によるものは受け付けません。 

（４）説明を求められたときは、令和８年８月２１日（金）までに説明を求めた者に

対し、書面により回答（郵送）します。 

 

７ 仕様書等の閲覧場所及び日時 

   仕様書、契約書（案）及び大川市契約規則は次のとおり閲覧に供する。 

（１）場所 大川市税務課市民税係（大川市役所１階） 



（２）日時 令和８年７月２９日（水）から同年８月２７日（木）まで（市の休日を

除く。）の８時３０分から１７時１５分まで 

  ※仕様書、契約書（案）及び大川市契約規則は大川市ホームページでも閲覧可能 

 

８ 仕様書等に関する質疑書の提出場所及び日時 

   仕様書等に関する事項に疑義がある場合は、次のとおり質疑を受け付ける。 

（１）提出場所 大川市税務課市民税係 

（２）提出期間 令和８年８月１７日（月）から同年８月１９日（水）まで（市の休

日を除く。）の８時３０分から１７時１５分まで 

（３）提出方法 質疑書（様式第８号）に質疑事項を記入のうえ、ＦＡＸで提出する

こと。 

 

９ 質疑回答について 

   質疑に対しての回答は、ＦＡＸにて、入札参加者全員に令和８年８月２１日

（金）１７時００分までに回答する。 

 

１０ 開札の場所及び日時 

（１）開札 

ア．場所 大川市役所第１会議室（大川市役所１階） 

イ．日時 令和８年９月２日（水）１６時００分 

   ※立会人が立会いのうえ、開札を行う。 

（２）立会人の選任 

    入札参加者の中から立会人を３人選任し、入札参加資格確認通知書と一緒に

立会人選任通知書をもって、郵送にて通知する。ただし、入札参加資格を有す

る者が３人に満たない場合は、その数の立会人を選任する。 

 

１１ 入札保証金  免除 

 

１２ 契約保証金 

    落札決定後、契約締結日に契約単価（消費税及び地方消費税含む）に予定件

数を乗じて得た金額の１００分の１０以上の額を納入すること。ただし、大川

市契約規則第２７条各号のいずれかの規定に該当する場合は免除する。 

 

１３ 保証人  不要 

 

１４ 予定価格（入札書比較価格） 

    金額１，１９６，２５０円（金額１，０８７，５００円） 

 

１５ 最低制限価格  設定しない 

 



１６ 落札者の決定 

    予定価格の制限の範囲内で、最低の価格をもって入札した者を落札者とする。

ただし、開札の結果、落札となるべき同価入札者が２者以上あるときは、くじ

により落札者を決定する。 

 

１７ 入札の方法 

（１）郵送による入札とし、持参又は電信による入札は受け付けない。 

ア．郵 送 先 〒８３１－８６０１ 大川市大字酒見２５６番地１ 

         大川市税務課市民税係 

イ．郵送方法 「書留」又は「簡易書留」のいずれかによる。 

         ※市指定封筒にて郵送のこと。 

         ※郵送による費用は、入札参加有資格者の負担とする。 

ウ．到着期限 令和８年９月１日（火）１５時必着 

エ．郵送書類 入札書及び入札見積内訳書 

（２）入札執行回数は１回とする。 

（３）入札参加有資格者は、入札書到達期限日時までは、いつでも入札を辞退するこ

とができる。 

（４）入札を辞退する場合は、入札辞退届を大川市税務課市民税係まで持参又は郵送

にて提出すること。 

（５）落札決定にあたっては、入札書に記載された金額の１００分の１０に相当する

額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を

切り捨てた金額）を落札価格とするので、入札者は、消費税及び地方消費税に

係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約希望金

額の１１０分の１００に相当する金額を入札書に記載すること。 

１８ 入札見積内訳書の提出 

入札に際し、入札額に対応した入札見積内訳書（市指定様式）の提出を 

求める。 

 

１９ 入札の無効 

    この要領に示した入札参加資格のない者の入札及び申請書に虚偽の記載 

をした者の入札並びに入札に関する条件に違反した入札は無効とし、無効 

の入札を行った者を落札者としていた場合には、落札決定を取り消す。 

    なお、入札参加者であっても、開札時までに入札参加資格のない者とな 

っている場合、その者の入札は無効とする。 

 

 

２０ 契約 

    契約については単価契約とします。単価については別紙入札見積内訳書のと

おりとします。契約書（案）は別紙のとおりとします。 

 



 

 

２１ 行政不服審査 

（１）入札者は、入札後において、この要領、仕様書等についての不明を理由とし

て審査請求をすることはできない。 

（２）入札の執行は、本市の都合により又は入札を公正に執行することができない

と認められる場合には、入札・開札の日時を延期し又は取りやめることがある。

この場合において、審査請求をすることはできない。 

 

２２ その他 

（１）入札参加資格者が１者の場合でも、入札は実施する。 

（２）入札者はこの要領を熟読し、これを遵守すること。 

（３）支払条件 

  ア．前金払  無 

   イ．部分払  無 

（４）入札に付する案件についての説明会、資格確認用資料作成等の説明会及び現

場説明会は実施しない。 

（５）この要領に定めるもののほか、この入札及び契約に関し必要な事項は、地方

自治法（昭和２２年法律第６７号）、地方自治法施行令及び大川市契約規則並

びに関係法令によるものとする。 

（６）その他不明な点については、大川市税務課市民税係に照会すること。 

     〒８３１－８６０１ 大川市大字酒見２５６番地１ 

     電 話 ０９４４（８５）５５１２ 

     ＦＡＸ ０９４４（８６）８４６４ 

     メール okwsiminzei_k@city.okawa.lg.jp 

mailto:okwsiminzei_k@city.okawa.lg.jp

